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GUÍA DE AUTORES - PROCESO DE EVALUACIÓN POR
PARES

INSTRUCTIONS TO AUTHORS - THE PEER REVIEW
PROCESS

La revista O-Activa de la carrera de Odontología perteneciente a la Unidad Académica de Salud y Bienestar de la Universidad
Católica de Cuenca creada en el año 2015, es un órgano de difusión que pretende compartir todo tipo de trabajos cuyo
objetivo se enfoque en transmitir el conocimiento científico dentro del área Odontológica incluyendo temas de actualidad y
relevancia accesible para todos los estudiantes y profesionales, contribuyendo al fortalecimiento, discusión e intercambio de
conocimientos, proporcionando con ello, información que sirva de base para la capacitación y formación continua. No solo va
dirigida a la comunidad odontológica sino que también puede ser de interés, para cualquier otro profesional relacionado con
las Ciencias de la Salud (médicos, bioquímicos, etc)

1 TIPOS DE ARTÍCULO
1.1 ARTÍCULO ORIGINAL

Producto final de una investigación científica cuantitati-
va o cualitativa, que parte de una pregunta de investigación,
toma datos y llega a conclusiones. Las revisiones sistemáticas
son consideradas en este rubro. El cuerpo de este artículo se
presenta con las siguientes partes: Introducción, Materiales-
Métodos, Resultados y Discusión.

1.2 REPORTE DE CASO CLÍNICO

Presentación de un caso o una serie de casos clínicos,
que por su poca frecuencia o su tratamiento multidisciplinario
vale la pena compartir con la comunidad odontológica a fin
de aumentar el bagaje académico-clínico de los lectores. El
cuerpo de este artículo se presenta con las siguientes partes:
Introducción, Presentación del caso y Discusión.

1.3 CARTAS AL EDITOR

Comunicación breve (1 página) que sirve para fijar
posición frente a un artículo publicado en esta revista y
que el lector discrepa parcial o totalmente con lo publicado,
se sustenta en evidencia científica. La revista se guarda el
derecho de la publicación de las cartas al editor.

1.4 ARTÍCULOS DE REVISIÓN

Se consideran en este tipo las revisiones narrativas, que
son una exhaustiva búsqueda de información respecto a una
pregunta en ciencias de la salud que es difícil de investigar

con fuente de datos primaria. No requiere tratamiento es-
tadístico. Por su contenido se convierte en valioso material
de consulta. El cuerpo de este artículo se presenta con las
siguientes partes: Introducción, Estado del Arte, Discusión y
Conclusiones.

1.5 CONTRIBUCIÓN DIDÁCTICA DOCENTE / ARTÍCU-
LO DE OPINIÓN

Artículo que recopila la opinión de un experto en deter-
minado tema, se escribe por invitación del comité editorial
de la revista a fin de fijar posición respecto a un tema. Por
su contenido se convierte en valioso material de consulta. El
cuerpo de este artículo se presenta con las siguientes partes:
Introducción, Estado del Arte, Discusión y Conclusiones.

1.6 FORMATO DE PRESENTACIÓN

Todo artículo se recibe en formato .doc o .docx del
programa Microsoft Word. El tamaño de hoja es A4, con
márgenes 2.5cm superior; 3.00cm izquierdo; 2.5cm derecho
y 2.5cm inferior. El texto debe ser escrito en tipo de letra
Arial tamaño 9. Los títulos y subtítulos deben ir en negrita
y en tamaño 11. Para todo el texto, referencias, tablas y
gráficos se acatarán las Normas Vancouver. Las páginas
deben ser numeradas en el extremo inferior derecho adjuntos.

El email o disco debe contener los siguientes archivos
• Carta de presentación, dirigida al director de la Revista,

incluirá título del artículo, nombre, dirección electrónica,
filiación y grados académicos del autor principal. Dentro
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de la carta de presentación el autor debe hacer la de-
claración de originalidad, carácter inédito del artículo y
declaración de no tener conflicto de intereses. Debe in-
cluir también los datos de filiación institucional y grados
académicos de todos los autores o co-autores.

• Texto del artículo, contiene: título del artículo en es-
pañol, resumen, palabras claves, título del artículo en
inglés, abstract, key words, desarrollo o cuerpo del ar-
tículo, bibliografía. De ser el caso puede incluir agrade-
cimientos académicos o institucionales.

• Gráficos, ilustraciones y diagramas, de ser el caso enviar
los archivos originales en formato CMYK en resolución
mínima de 300ppp. Adicionalmente en el cuerpo del
artículo debe figurar el gráfico en un formato de menor
calidad.

2 CARTA DE PRESENTACIÓN

La cual constará de:
• Título del artículo que debe ser conciso pero informativo
• Nombre, firma, dirección, teléfonos, correo electrónico

de los autores, así como también el nombre de la persona
encargada de la comunicación y correcciones.

• Declaraciones de descargo de responsabilidad, si las hay.

PORTADA O PÁGINA DEL TÍTULO
La cual incluirá:
• Título en español e inglés, indicando en el pie de página

su origen.
• Nombres de autores, con asteriscos ascendentes ya que

en el pie de página se coloca el grado académico y sus
afiliaciones.

• Especificar los agradecimientos por el apoyo brindado
para la realización del estudio.

• Dirección, teléfono, ciudad, país y correo electrónico de
los autores.

TEXTO DEL ARTÍCULO
Este debe ser adjuntado en un archivo de Microsoft Word.
Debe contener:
• Resumen (título, artículo resumido, palabras claves, key

words)
• Cuerpo del artículo (artículo completo, dependerá del

tipo de artículo)
• Bibliografía (todas las referencias para desarrollar el

artículo)

RESUMEN
Debe contener máximo 250 palabras en un solo párrafo con
los siguientes subtítulos: antecedentes, objetivo, métodos,
resultados y conclusión.

PALABRAS CLAVES ( KEY WORDS)
Pueden ser simples (“ortodoncia”) o compuestas (“gutaper-
cha termoplastificada”) y deben estar en el contenido del
resumen; son de ayuda para que los lectores encuentren un
artículo en particular.

INTRODUCCIÓN

Incluye el marco teórico de una forma clara y coherente
del problema de la investigación, conceptos del estudio, su
fundamentación teórica, la hipótesis y el objetivo del estu-
dio, todos estos parámetros con su respaldo bibliográfico.
Se deben mencionar o citar sólo referencias necesarias, las
conclusiones del trabajo no deben constar en ésta sección.

MATERIALES Y MÉTODOS
Estos constan de:
• Tipo de estudio y diseño.
• La definición de la población de estudio y/o tamaño de

la muestra.
• Criterios de inclusión de la muestra, así como los crite-

rios de exclusión.
• La aprobación por parte de los comités institucionales de

ética al mencionado estudio
• Descripción de las técnicas, instrumentos y materiales.
• Presentaciones de las variables con sus respectivas oper-

cionalizaciones.
• Información clara sobre los métodos e instrumentos uti-

lizados para la recolección de la información.
• Descripción minuciosa del método utilizado y las deci-

siones para el análisis de la información.

RESULTADOS
Se recomienda organizarlos desde lo más simple hasta lo
más complejo, la manera de comprenderlos mejor es usando
tablas y figuras; se refiere a un análisis de contenido de
anexos

DISCUSIÓN

En esta sección se analizarán los resultados del estudio
tomando en referencia los planteamientos iniciales; también
incluirá la síntesis del problema estudiado, los procedimien-
tos realizados para resolverlo, lo que se esperaba encontrar
y por qué; se enfocará en aspectos importantes del estudio
con sus conclusiones. No debe constar información de la
Introducción o Resultados.

CONCLUSIONES

Incluye deducciones específicas del estudio y hace re-
ferencia a los descubrimientos, sin que estos sobrepasen la
evidencia.
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RECOMENDACIONES
Las recomendaciones puedes orientarse en el campo co-
rrespondiente a su investigación; de esta forma existe la
posibilidad de nuevos estudios con sus respectivos diseños
de investigación.

AGRADECIMIENTOS
Se deberá mencionar todas las personas que contribuyeron
con el manuscrito, aquellas que fueron parte de la asistencia
técnica o redacción, o también un jefe departamental que
haya colaborado. En caso de existir apoyo financiero también
constará en esta sección.

ANEXOS
Pueden ser:

• Tablas, en éstas podemos observar resultados descripti-
vos numéricos.

• Figuras, ser refieren a los datos numéricos o imágenes
originales del estudio.

Para enumerar las tablas y figuras lo realizaremos de forma
independiente, con un máximo de 10 anexos.
Cada anexo debe tener en su encabezado el tipo y número
de anexo, continuando con el título y posteriormente se in-
sertará la figura pertinente; al final del anexo se puede incluir
abreviaturas, códigos, etc. para una mejor comprensión de los
lectores.

3 PROCESO DE EVALUACIÓN POR PARES

Para enviar un documento a la revista O-
Activa se lo debe hacer al email institucional
revistaodontologia@ucacue.edu.ec.
La revisión de los artículos consta de dos procesos:
Comprobar que dentro de los artículos cumplan con todos
los requisitos de forma, presentación, coherencia, gramática
y metodología, sin embargo, este procedimiento no garantiza
que el artículo sea aceptado para su publicación; después que
dicho artículo ha pasado el primer proceso continuará con la
evaluación de dos pares académicos anónimos.
El segundo proceso se evalúa la temática, originalidad,
interés, aporte, validez, beneficios y la calidad de la
presentación del manuscrito.

Los dictámenes finales de los pares académicos tienen
las siguientes posibilidades: “aceptarlo con cambios”, “acep-
tarlo sin cambios” o “rechazarlo”.

Para culminar, cualquier corrección de un artículo
aprobado, será consensuado con el autor principal de la
publicación, y después el Comité de Investigación decidirá
en que número de la revista será incluida su publicación,
notificándolo previamente a los autores.

4 GUÍA DE REFERENCIA PARA AUTORES

La Revista Odontología Activa exige las normas de
Vancouver para la elaboración de las bibliografía usando
referencia del texto únicamente con número en superíndice
separados con comas y cuando presentan varias seguidas se
coloca la primer y la última separados por guión (ejemplo,
1, 4- 8) siguiendo el orden utilizado de manera ascendente.
La referencia en cuadros o figuras se numeran según el orden
presentado en el texto previamente. La revista ha establecido
como número mínimo 12 referencias de revistas indexadas de
las cuales 4 o más deben ser de artículos de Latinoamérica.

Se emplea el estilo de referencias y de abreviatura de
las revistas recomendado por la U.S. National Library of
Medicine (NLM) usa en el Index Medicus. Revisar lista y
recomendación en: http://www.nlm.nih.gov

Las referencias llevan: el primer apellido de cada autor
con su primera letra en mayúscula, seguido por la inicial
del primer nombre, título del artículo, nombre abreviado
de la revista (revisar en bases de referencias), mes, año de
publicación, volumen, número en paréntesis y el intervalo de
paginas separadas por un guión intermedio.

Se recomienda a los autores confirmar referencias con
los artículos originales, evitar usar resúmenes y aclarar cuan-
do se utilizan artículos aceptados en proceso de publicación.

En caso tener autores con guiones entre dos apellidos
recomendamos mantener un criterio fijo de usar un guion
entre dos apellidos o solo un apellido en todas las referencias
para no llevar a confusiones. Cuando existan las preposicio-
nes “Von”, “Van”, “Di”, “De”, “De la “ se citará antes del
apellido.

La disposición de los autores se transcribirá en el orden
que se encuentren en los artículos. Escribiendo su primer
apellido y la inicial de su primer nombre hasta un número
de seis autores; en caso de presentar un número mayor se
escribirá seis autores y posteriormente se colocará et al (en
cursiva)

Artículo ordinario

Solar P, Geyerhofer U, Traxler H, Windisch A, Ulm
C, Watzek G. Blood supply to the maxillary sinus relevant
to sinus floor elevation procedures. Clin Oral Implants Res.
1999; 10 (1): 34-44.

Más de seis autores

Gröbe A, Eichhorn W, Hanken H, Precht C, Schmelzle
R, Heiland M et al. The use of buccal fat pad (BFP) as a
pedicled graft in cleft palate surgery. Int J Oral Maxillofac
Surg. 2011; 40: 685-689.

Autor corporativo
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Secretaría de Salud de México. Situación actual de la
tuberculosis en el Mundo, México, Veracruz. Avances y
Desafíos. Secretaría de Salud de México 2011.

Sin autor

Cancer in South Africa (editorial). S. Afr Med J
194;84:15.

Artículo en otro idioma distinto del inglés

Si el Articulo es derivado del latín se coloca en su idioma
original, si no lo es debe traducirse al Ingles usando un
traductor oficial en la página de Medline. El resultado de la
traducción colocar en ingles en corchetes seguido del idioma
o dialecto original.

Autor A, Autor B. [Artículo en Alemán traducido al
Español]. Articulo en Alemán. año; volumen (#): pag-pag.

Volumen con suplemento
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año; Vol, Suppl #: pag-
pag.

Número con suplemento
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año, Vol. (1 Suppl 2):
pag-pag.

Volumen con parte
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año; vol (Pt #): pag-pag.

Número con parte
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año; vol (Número Pt #):
pag-pag.

Número sin volumen
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año; (número 35-36): pag-
pag.

Sin número ni volumen
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año: pag-pag.

Páginas en números romanos
Autor A, Autor B. Título. Revista. Año; Vol(): xi-xiii

Mapa
North Carolina. Tuberculosis rated per 100,000 population,
1990 [demographic map]. Raleigh: North Carolina Dept. of
Environment, Health, and Natural Resources, Div. of Epide-
miology; 1991.

Diccionario y obras de consulta semejantes
Autor A, Autor B. Nombre del diccionario. Ciudad, País:
Editorial, Año.

Material electrónico
Artículo de revista en formato electrónico Autor A,
Autor B. Título. Revista [serial online]. Año Abrevia-
tura Mes-Abreviatura Mes; [cited año Abreviatura del
Mes ]; Vol (#): [# screens]. Available from: URL:
http://www.coo.gov/ndod/ED/eid.htlm

Libros

Individuos como autores
Miloro M, Kolokythas A. Management of complications in
oral and maxillofacial surgery 1a ed. Wiley-Blackwell, 2012.
Indicación: La primer edición puedo o no colocarse. SI existe
más de un volumen debe colocarse la abreviatura de Vol. #

Capítulo de libro
Patel P, Bagheri S. Penicillin allergy/ Anaphylaxis In:
Bagheri S, Jo C. Clinical review or oral and maxilofacial
surgery. Missuri: Elsevier, 2008: 22-25.

Tesis
Riera L, Ramos R. Relación de la autopercepción de
necesidad de tratamiento ortodóntico con prevalencia de
maloclusiones en escolares de 12 años en San Blas- Cuenca
2016 (tesis de licenciatura en odontología). Ciudad de
Cuenca. Universidad Católica de Cuenca. 2016.
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